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SISTEMA DE GESTION PAGINA : | de 1
Reporte de ejecucion de Gestion FECHA - 29/09/2025
Expresado en Quetzales HORA ; 12:15.28
Fa— R00819367.rpt
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No. Gestién: 62724635 Tipo: COM-RDP
> <
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 26/09/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 114568375 - GARCIA MANSILLA KEILYN ALEJANDRA
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segun el Contrato No.5-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Preclo Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestién documental - Tipo: Servicio; Unidad - 1 Unic?ONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
Total: 8,500.00 J
p—— Fecha Descripeion WMonto Monto Monto ESTADO  RTO RPA 8P PT
I i6n Deduccién Liquido
180 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
septiembre de 2025, segin el Contrato No.5-2025 y Resoluciones de Aprobacién
No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

NIT: 114568375 - GARCIA MANSILLA KEILYN ALEJANDRA
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y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos en gestion documental - Tipo: Servicio; Unidad - 1 UnicFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,_560.00
Total: 8,500.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRO

Cerrar Sesion
IModiﬁcacién de Publicacion NPGl
Mensaje de confirmacion
La modificacién de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.
25.sep..2025 12:03:36
Publicaciéon de compra sin concurso
Publicacion(NPG): ES56213963
Descripcion: Contrato No.5-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segun Resolucion de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 114568375 - GARCIA,MANSILLA,, KEILYN,ALEJANDRA
Monto: Q. 101,725.81
Estatus de la Publicado
publicaciéon:
Documentos respaldo:
1 Factura Electrénica en Linea (FEL) B97E70AF-1940602898 (Registrada)
Documentos asociados:
1 E E556213963@Keilyn Alejandra Garcia Mansilla FEL Serie 897E70AF No.1940602898 e Informe de sept.pdf(694 KB)
Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente boton
[

Téerminos y Condiciones de Uso




Factura Pequeno Contribuyente

KEILYN ALEJANDRA , GARCIA MANSILLA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 114568375 . BO7E70AF-73AB-4012-BCOB-706B1723FCCE
KEILYN ALEJANDRA GARCIA MANSILLA Serie: BS7E70AF Numero de DTE: 1940602898
7 AVENIDA 3-13 A zona 2, SAN RAYMUNDO, GUATEMALA Numero Acceso: v
NIT Receptor: 117752649 ) / Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 09:19:32
Nombre Receptgr: FONDO NACIONAL PARA LA REAGTIVAGION Y / Fecha y hora de certificacién: 11-sep-2025 09:19:33
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 ) Moneda: GTQ
| — / 1
Pd d
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por scrvicios 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00

técnicos prestados al Fondo

Nacional para la Reactivacién

¥y Modernizacién de la

Actividad Agropecuaria /s

FONAGRO, correspondientes

al mes de septiembre de 2025,

segtn contrato No. 5-2025

TOTALES/ 0.00 0.00 8.500.00

@ANCELADO]

Datos del certificador

* No genera derecho a crédito fiscal

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, Serie 897E70AF
numero DTE 1940602898 de fecha 30 de septiembre de 2025 emitida por Keilyn
Alejandra Garcia Mansilla, ampara el pago por servicios técnicos, correspondiente al
mes de septiembre de 2025, segun contrato administrativo No. 325% alucion de/

(f)
Keilyn Aleja ansilla
DPI: 3040 74276 0111

"Contribuyendo-por el pais que todos queremos"




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de septiembre de 2025 //

Nombre: Keilyn Alejandra Garcia Mansilla

Objeto: Asistente de la Unidad de Asesoria Juridica /
Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION

Y  MODERNIZACION DE LA  ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.
Reporta a: Coordinador de Asesoria Juridica Vs
Contrato No.: 5-2025
Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo nimero 5-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Organizar la agenda diaria de la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica.

2. Realizar actividades asignadas por la Coordinacion de la Unidad de
Asesoria Juridica.

3. Atender llamadas telefénicas y al publico en general que requiera
los servicios de FONAGRO.

4. Recibir, clasificar y trasladar la correspondencia de la Coordinacion
de la Unidad de Asesoria Juridica y responderla cuando le sea
instruido en forma oportuna.

5.. Apoyar en la integracion de los expedientes de las reuniones del
Consejo Directivo bajo la supervision de la Coordinacién de la
Unidad de Asesoria Juridica.

6. Asistiry apoyar a la Coordinacion de la Unidad de Asesoria Juridica
en aspectos secretariales.

7. Responsable del archivo de la Unidad de Asesoria Juridica y de la
documentaciéon administrativa de FONAGRO (actas de Consejo
Directivo, resoluciones de Gerencia General, convenios, adendum,
oficios, providencias, circulares, etc.).

8. Registro y control en los sistemas electronicos de Ia
correspondencia.

8. Responsable del control y correlativo de las dictamenes, opiniones
y oficios de la Unidad de Asesoria Juridica.

10.Dar seguimiento a los expedientes que traslada la Unidad de
Asesoria Juridica a ofras unidades del MAGA y/o instituciones del
Estado.

11.Apoyar en la redaccion de memoriales y documentacion legal.

12.Realizar cualquier otra funcién que se le asigne dentro de su
competencia la Gerencia General y/o la Coordinacion de la Unidad




ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

Se actualizé semanalmente la agenda de trabajo de la Coordinacién de
Asesoria Juridica y de los Asesores Juridicos, garantizado el seguimiento
de las actividades en curso, asi como la asignacion adecuada de tareas
individuales y colectivas de cada asesor juridico.

Se atendieron las [lamadas provenientes de las diferentes oficinas de
FONAGRO, respondiendo a solicitudes de informacién relacicnadas con la
documentacion gestionada por los Asesores Juridicos.

Se gestiond la recepcion, clasificacién y distribucién de correspondencia
dirigida a la Coordinacién Juridica, proveniente tanto de unidades internas
de FONAGRO como de organizaciones externas y entidades
gubernamentales, garantizando su oportuna asignacion al personal juridico
responsable.

Se apoyo a la Coordinacion de la Unidad de Asesoria Juridica en diversos
aspectos secretariales, incluyendo:
Redaccion y digitalizacion de oficios y documentos oficiales para
solicitud y traslado de documentacion.
Recepcion y distribucién de correspondencia y atencién de llamadas.
Gestion de |la agenda de plazos para la entrega de documentacion.
Apoyo directo a la Coordinacion y a los Asesores Juridicos.
Apoyo en la solicitud de insumos de libreria.
Revision de informes mensuales.

Se colaboré en la actualizacién del archivo fisico y digital de la Unidad,
incluyendo el contral y registro de la correspondencia interna y externa, asi
como el manejo de los correlativos de oficios identificados como FON-
JURIDICO, FON-DIG-UAJ y FON-LEGAL. En este marco, se gestiono el
envio de oficios a otras unidades, organizaciones beneficiarias y entidades
gubernamentales.

Se apoyd en el escaneo de documentacion juridica, tanto de procesos
judiciales enviados a Procuraduria General de la Nacion y Ministerio
Publico, como de expedientes de proyectos que son enviados al Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién.




e Se llevaron a cabo las instrucciones de la Coordinacién de la Unidad de
Asesoria Juridica, siendo las principales:

Reproduccién de documentos segun requerimiento.
Traslado de asistencia diaria de la Unidad.
Revision, organizacion y traslado de facturas e informes
mensuales a la Coordinacion Administrativa.
Actualizacién de matrices del control de expedientes de
proyectos de la Unidad.
Atencién y respuesta a lo requerido por las Coordinaciones de
FONAGRO y las Entidades Gubernamentales.
Reproduccién de Resoluciones de Gerencia General.

-t ] i

Keilyn Alej ta Mansilla
DPI: 3040 74276 0111

No. Tel.: 4975-7411
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Coordinador de Asesorfa Juridica
de FONAGRO
Ministerlo de Agricultura, Ganaderia y Alimentacitn




